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En afzender


[Registratienummer]
[PE of persoonsnaam]
[Adres]
[Postcode, woonplaats]	Plaatsnaam, [datum]



Beste heer, mevrouw [naam],

Eerder dit jaar hebben wij u benaderd voor een toezegging voor de actie Kerkbalans. 

Uw toezegging voor [jaartal] bedroeg [€     ]. Daarvoor zijn we u erg dankbaar, want onze parochie/gemeente is volledig afhankelijk van de bijdrage van onze parochianen/gemeenteleden. We maken er u er op attent dat we tot en met [maand] [€       ] hebben ontvangen. 
We hopen dus nog [€        ] tegemoet te mogen zien. Wellicht was u van plan het binnenkort over te maken, maar het kan ook zijn dat het aan uw aandacht is ontsnapt. 

Wilt u het bedrag overmaken [opties:  met behulp van de bijgevoegde acceptgiro / op [IBAN-rekeningnummer] t.n.v. [naam parochie/gemeente], onder vermelding van uw registratienummer (zie bovenaan de adressering) en ‘Kerkbalans [jaartal].

Heeft u vragen of opmerkingen, schroomt u dan niet om mij op te bellen of een e-mail te sturen. Ik ben u graag van dienst.

Hartelijk dank voor uw medewerking!

Namens de [naam parochie/gemeente],

Met vriendelijke groet,



[naam en liefst leesbare handtekening]
Tel. [telefoonnummer]
E-mail: [e-mailadres]




P.S.	Heeft u het bedrag inmiddels overgemaakt, dan kunt u deze brief als niet verzonden 
	beschouwen.

